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ภาคผนวก  ก 
รายนามผูเก่ียวของทางการศึกษา  รายนามผูทรงคุณวฒุ ิ และรายนามผูเชี่ยวชาญ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายนามผูเก่ียวของทางการศึกษาแนวทางการปฏิบตัิการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน
ของสถานศึกษาสังกัดสาํนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 และ เขต 2 
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  1.  นายมานพ  มชูีจิตร ผูแทนสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษา 
พระนครศรีอยธุยา เขต 1 

  2.  นายนรินทร  เชาวนประสิทธ์ิ ผูแทนสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษา 
พระนครศรีอยธุยาเขต 2 

  3.  นายสุขเกษม  รัชนีกร ผูอํานวยการโรงเรียนวดัดอนประดู 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

  4.  นายสมนกึ  ออนจีระ ผูอํานวยการโรงเรียนประชาผดุงวิทย 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

  5.  นายสมศกัดิ์  ชโลธร ผูอํานวยการโรงเรียนประตชัูย 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

  6.  นายจรูญ  ทองขาว ผูอํานวยการโรงเรียนปราสาททองวิทยา 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 

  7.  นายลําเพย  เยน็มนัส ผูอํานวยการโรงเรียนวดัสามตุม 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 

  8. นายยงยุทธ  รักธรรม 
 

ผูอํานวยการโรงเรียนวดัขนอนบานกรด 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 

  9. นางวนดิา  มังกะลัง ครู โรงเรียนวดัตูม 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

10.  นางรัตนา  บุศราคํา ครู โรงเรียนวดัภาชี “สุนทรอุปถัมภ” 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

11.  นางสาววาสนา  รุมรัตนะ ครู โรงเรียนวดับานแถว 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

12. นางสาวบุญเรียม  พรรณหาญ รองผูอํานวยการโรงเรียน โรงเรียน รองผูอํานวยการโรงเรียน
บางปะอิน“ราชานุเคราะหเคราะห 1” 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 
 

 
 
 
13. นางธนิดา  สิสุจจยานนท ครู โรงเรียนบางปะอิน “ราชานุเคราะห 1” 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 
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14. นางสาวคุรุวรรณ  คลองดี ครู โรงเรียนอนุบาลบางปะอิน 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 

15. นายบุญเรือง  รอดประยูร ประธานคณะกรรมการสถานศึกษา โรงเรียนวดัสามเรือน 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

16. นายเรืองสิทธิ์  ภาคบุญมีเจรญิ ประธานคณะกรรมการสถานศึกษา โรงเรียนบางปะอนิ          
“ราชานุเคราะห 1” 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 

17. นายจําลอง  บาํรุงผล ผูปกครองนักเรียนโรงเรียนหนองขนาก  "ตุรงคเรือง" 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

18. นายสํารวม  ไวยโอรส ผูปกครองนักเรียนโรงเรียนวดัชุมพลนิกายาราม 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รายนามผูทรงคุณวุฒิตรวจสอบแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 
ของสถานศึกษาสังกัดสาํนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 และ เขต 2 

1.  ผูชวยศาสตราจารย ดร.วิชา  ทรวงแสวง ผูอํานวยการสถาบันวิจยัและพัฒนา   
 มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
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2.  ผูชวยศาสตราจารย ดร.เจริญ  แสนภกัด ี อาจารยพิเศษ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

3.  ดร.เกษม  บํารุงเวช คณบดีคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
4.  ดร.ปฐมพงษ  ศุภเลิศ รองผูอํานวยการโรงเรียน โรงเรียนจิระศาสตรวิทยา 
5.  ดร.สมจิตร  ศิริเสนา ผูรับใบอนุญาตโรงเรียนเทคนิคพาณิชยการอยุธยา 

 ผูบริหารโรงเรียนเทคนิคพาณิชยการอยุธยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายนามผูเชี่ยวชาญตรวจสอบความเหมาะสมของแนวทางการปฏิบัตกิารจัดทําสํามะโนผูเรียน 
และการรับนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

พระนครศรีอยุธยา เขต 1 และ เขต 2 
 

  1.  นายสมพิศ  ศภุพงษ ผูอํานวยการสํานักงานเขตพืน้ที่การศึกษา               
พระนครศรีอยธุยา เขต 2 

  2.  นายพิชัย  กอนนาค รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
พระนครศรีอยธุยา เขต 1 
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  3.  นายอารักษ  พฒันถาวร รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
พระนครศรีอยธุยา เขต 1 

  4.  นายสมเกยีรติ  สรรคพงษ รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
พระนครศรีอยธุยา เขต 2 

  5.  นายวิโรจน  ผลแยม รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
พระนครศรีอยธุยา เขต 1 

 6.  นายอิทธิพล  กองสุทธิผล รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
พระนครศรีอยธุยา เขต 2 

  7.  นายพิสันต  เหล็กงาม หัวหนาฝายปฏิบัติการสํานักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษา
พระนครศรีอยธุยา เขต  1  

  8.  นายดิเรก  เนคมานุรักษ หัวหนาฝายแผนและนโยบาย  
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

  9.  นางสมสมัย  เนคมานุรักษ หัวหนางานวดัผลประเมินผล                                                   
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

10. นายกฤษณะ  ถิระพงษ หัวหนากลุมสงเสริมประสิทธิภาพการศึกษา  
สํานักงานการศึกษาเอกชน  
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา  

11. นายวิชัย  พวงบานเย็น ผูอํานวยการโรงเรียนวดัอินกัลยา   
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

12.  นายวนัชัย  ดีวงษา ผูอํานวยการโรงเรียนอยุธยานุสรณ   
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 
 

13. นายสําเริง  ศาสตรสมัย ผูอํานวยการโรงเรียนวดัพระแกว   
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

14. นายศักดิ์ศิริ  สุภสุข ผูอํานวยการโรงเรียนวดัเรือแขง    
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

15. นายจรัญ  ญาณธูป ผูอํานวยการโรงเรียนวดัไกจน   
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

16. นายไพศาล  คาวีสินธุ ผูอํานวยการโรงเรียนวดัโบสถสมพรชัย   
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 
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17.  นายมานะ  เริงมิตร ผูอํานวยการโรงเรียนหงสประภาสประสทิธิ์ 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 
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ภาคผนวก  ข 
หนังสือเชิญผูตอบแบบสอบถาม 
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ภาคผนวก  ค 
แบบสอบถามเพื่อการวิจัย 
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แบบสอบถามความตองการของแนวทางการปฏิบตัิการจดัทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 
ของสถานศึกษาสังกัดสาํนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 และ เขต 2 

 
คําชี้แจง     

1. แบบสอบถามฉบับนี้ใชสอบถามความตองการของผูเกี่ยวของของแนวทางการ
ปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียนของสถานศึกษา 

2. แบบสอบถามแบงออกเปน  2 ตอน   
ตอนที่ 1  คําถามเกี่ยวกับขอมูลทั่วไปของผูตอบแบบสอบถาม 
ตอนที่ 2  คําถามเกี่ยวกับความตองการแนวทางการปฏบิัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและ

การรับนักเรียนของสถานศึกษา 
3.    โปรดตอบแบบสอบถามใหครบทุกขอโดยกาเครื่องหมาย / ลงในระดับความ

ตองการ  ที่ตรงกับความจริงมากที่สุด 
 
ตอนที ่1  ขอมูลท่ัวไปของผูตอบแบบสอบถาม / ผูใหสัมภาษณ 
1.   เพศ    ชาย     หญิง 
2.   อายุ    15-25 ป    26-36 ป 
     37-50 ป    มากกวา 50 ปขึ้นไป 
3. การศกึษา   ต่ํากวาปริญญาตรี   ปริญญาตรี 
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     ปริญญาโท    อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)......................... 
4.   อาชีพ    ขาราชการ    รัฐวิสาหกิจ 
     นักธุรกิจ    ธุรกิจสวนตัว 
     คาขาย    บริษัทเอกชน 
     ลูกจาง    อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)......................... 
5.  สถานภาพของผูตอบแบบสอบถาม 
     ผูบริหารการศึกษาหรือผูแทน     ผูบริหารสถานศึกษาหรือผูแทน 
     ครูโรงเรียน     ประธานกรรมการสถานศึกษา/กรรมการ 
     ผูปกครองนักเรียน    อ่ืน ๆ (โปรด
ระบุ)......................... 
6.   สถานที่ทํางาน   
     เขตพื้นทีก่ารศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 
     เขตพื้นทีก่ารศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 
ตอนที ่2  คําถามเกี่ยวกับความตองการแนวทางการปฏบิัติการจัดทําสาํมะโนผูเรียนและการรับ      

นักเรียนของสถานศึกษาสังกดัเขตพืน้ท่ีการศึกษาพระนครศรีอยุธยา  เขต 1 และ เขต 2 
คําชี้แจง   ใหทานพิจารณาความตองการแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียน   โดยทาํ         

เครื่องหมาย   /  ในชองที่ตรงกับความตองการของทาน 
 
ขอท่ี กิจกรรมท่ีตองการใหดําเนนิการ ตองการ ไมตองการ

1. 
1.1 

 
1.2 

 
1.3 
1.4 
1.5 

การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน 
จัดประชุมบุคลากรใหทราบนโยบายและความสําคัญของ       
การจัดสํามะโนผูเรียน 
แตงตั้งคณะทํางานจัดทําสํามะโนผูเรียนตามความเหมาะสม
ความรู ความสามารถ 
กําหนดบทบาทหนาที ่คณะทํางานจัดทําสํามะโนผูเรียน 
กําหนดแนวทางในการจดัทาํสํามะโนผูเรียน 
จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดทําสํามะโนผูเรียน 

  

2. 
2.1 

 

จัดทําสํามะโนผูเรียน 
ประสานงานกบัชุมชนและทองถ่ินเพื่อขอความรวมมือ            
ในการจดัทําสํามะโนผูเรียนในเขตบริการของสถานศึกษา 
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2.2 
 

2.3 
 

2.4 
 

2.5 
 

2.6 
 

3. 
3.1 

ประชาสัมพันธการจัดทําสํามะโนผูเรียนไปยังชุมชนและ       
ทองถ่ินในเขตพื้นที่บริการ 
สํารวจขอมูลเด็กทุกคนในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษา
จากสํานักทะเบียนราษฎรอําเภอ / เทศบาล 
จัดทําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับขอมูลที่จะเขารับบริการ         
ทางการศึกษาของสถานศึกษา 
นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกบัสํามะโนผูเรียนมาใชในการ        
วางแผนการศึกษา 
นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกบัสํามะโนผูเรียนไปใชในการขอ
งบประมาณวสัดุครุภัณฑ และอาคารสถานที่ 
รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน 
สรุปผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน 

 
ขอท่ี กิจกรรมท่ีตองการใหดําเนนิการ ตองการ ไมตองการ

3.2 
 

3.3 

รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียนใหเขตพื้นที่การศึกษา    
รับทราบ   
รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียนใหบุคลากรใน              
สถานศึกษาและชุมชนรับทราบ 

  

4. 
4.1 

 
 

4.2 
 

4.3 
 

5. 
5.1 

 
 

5.2 

เตรียมการการรับนักเรียน 
ผูบริหารรับทราบนโยบาย และแนวปฏิบตัิเกี่ยวกับการรับ         
นักเรียน และการแบงเขตพืน้ที่บริการการศึกษาจากสํานกังาน
เขตพื้นที ่  
จัดประชุมครแูละคณะกรรมการสถานศึกษาใหทราบถึง
นโยบายและแนวปฏิบัติเกีย่วกับการรับนักเรียน 
แตงตั้งคณะกรรมการการรับนักเรียน โดยประกอบดวยครู 
และคณะกรรมการสถานศึกษา   
จัดทําแผนการรับนักเรียน 
ประชุมคณะกรรมการรับนักเรียนเพื่อจัดทําแผนการรับ          
นักเรียนตามแนวนโยบาย และแนวปฏิบัติของสํานักงาน           
เขตพื้นที ่
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5.3 
5.4 

 
5.5 

 
5.6 

 
5.7 

 
5.8 
5.9 

 

จัดทํา แผนที่เขตบริการของสถานศึกษา 
กําหนดวนั เวลา การรับนักเรียนของสถานศึกษาตนเอง 
กําหนดหลักเกณฑ สัดสวน และวิธีการรับสมัครนักเรียนของ
สถานศึกษา 
นําขอมูลจากการจัดทําสํามะโนผูเรียนมาจดัทําบัญชีรายชื่อ
เด็กในเขตพื้นที่บริการ ที่มีอายุถึงเกณฑเขาเรียน 
ประชาสัมพันธใหผูปกครองไดสงเด็กมาเขาเรียนใน             
สถานศึกษา 
ประสานงานกบัทองถ่ินชุมชน ในการติดตามชวยเหลือ             
นักเรียนที่มีปญหาในการเขาเรียน 
จัดทําคูมือและใบสมัครในการรับนักเรียนของสถานศึกษา  
จัดทําปายประชาสัมพันธประกาศรับสมัครนักเรียน เชน        
ปายประกาศ  แผนพับ 

ขอท่ี กิจกรรมท่ีตองการใหดําเนนิการ ตองการ ไมตองการ

6. 
6.1 
6.2 
6.3 

 
6.4 
6.5 
6.6 

ดําเนินการรับสมัครนักเรียน 
การจําหนายใบสมัครตามวัน เวลา ที่สถานศึกษากําหนด 
การจําหนายใบสมัครตามวัน เวลา ที่สถานศึกษากําหนด 
ดําเนินการคัดเลือกโดยการสอบ การจับสลากตามที่กําหนดไว
ในแผน 
การประกาศผลการรับสมัครนักเรียน 
รับรายงานตัวนักเรียนที่ผานเกณฑการเลือกของโรงเรียน 
การรับมอบตัว 

  

7. 
7.1 
7.2 
7.3 
7.4 

 
7.5 
 

ประเมินผลและรายงานผลการรับนักเรียน 
สรุปประเมินผลการรับนักเรียนแตละวนัของสถานศึกษา 
สรุปผลการรับนักเรียนแตละวันใหเขตพืน้ที่รับทราบ 
รายงานผลการเขาเรียนใหเขตพื้นที่ทราบ  
รายงานผลการเขาเรียนของนักเรียนในเขตพื้นที่บริการ               
ที่ไดทําการจดัทําสํามะโนไว 
ดําเนินการชวยเหลือนกัเรียนที่มีปญหาในการเขาเรียน 
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แบบสอบถามเพื่อการวิจัย 
เร่ือง การพัฒนาแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 
ของสถานศึกสังกัดเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 และเขต 2 

.......................................................................... 
คําชี้แจง 

1. แบบสอบถามนี้เปนสวนหนึ่งของการทําวิทยานิพนธเร่ือง การพัฒนาแนวทาง                  
การปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดเขตพื้นท่ีการศึกษา
พระนครศรีอยุธยา เขต 1 และ เขต 2   ที่ผูวิจัยไดทําการศึกษาเอกสาร ตํารา และงานวิจัยที่
เกี่ยวของ  และจากการจัดประชุมเพื่อหาความตองการในการพัฒนาแนวทาง การปฏิบัติการจัดทําสํา
มะโนผูเรียน และการรับนักเรียน  มาทําการสังเคราะหและบูรณาการ  นํามาเปนรางแนวทางการ
ปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียน และการรับนักเรียน เพื่อใหทานไดพิจารณาครั้งนี้  จึงไดออกแบบ
สอบถามเกี่ยวกับการพัฒนาแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียน และการรับนักเรียน   

2. ผูวิจัยขอความอนุเคราะหจากทาน ในฐานะผูทรงคุณวุฒิ  พิจารณาขอคําถามและ  
รายการยอยของแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียน และการรับนักเรียน ที่ผูวิจัยสรางเปน
รางขึ้น มีความครอบคลุมและมีความเที่ยงตรงตามเนื้อหา ดวยการขีด  ลงในชองวางทางขวามือ  
“เห็นดวย”   “ไมแนใจ”   “ไมเห็นดวย”  สวนขอความ “ขอเสนอแนะ” ใหทานเขียนแนะนํา
เพิ่มเติม เพื่อจะเปนประโยชนสําหรับนํามาพัฒนา/ปรับปรุงแกไขตอไป 
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 ขอขอบพระคุณอยางสูง ที่ทานกรุณาเสียสละเวลาในการแสดงความคิดเห็นในการตอบ
แบบสอบถาม คําตอบของทานจะเปนประโยชนอยางยิ่งในการนําเสนอการพัฒนาแนวทางการ
ปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียน และการรับนักเรียน ตอไป 
 
 

นางสาวสุรัตน  อนันตชาต ิ
นักศึกษาหลักสูตรปริญญาครุศาสตรมหาบัณฑิต 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
นิยามศัพทเฉพาะ 
 1. การพัฒนาแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน หมายถึง 
ขั้นตอน กระบวนการ และกิจกรรมที่กระทําอยางมีแบบแผนทําใหเกิดการเปลี่ยนแปลงที่
เจริญกาวหนา หรือดีขึ้นกวาเดิม เปนไปตามหลักวิชาการตรงกับความตองการ ความพึงพอใจของผู
มีสวนเกี่ยวของ ในการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน   ประกอบดวยกิจกรรมพื้นฐาน 
เปนไปตาม มาตรฐานวิชาการ  7  ขั้นตอน    คือ   1)  การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน   
2)  การจัดทําสํามะโนผูเรียน   3) รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน  4) ขั้นเตรียมการการ
รับนักเรียน   5) การจัดทําแผนการรับนักเรียน   6)  ดําเนินการรับนักเรียน   7) ประเมินผล
และรายงานผลการรับนักเรียน 
 2. การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน หมายถึง การจัดประชุมบุคลากรเพื่อใหทราบ 
นโนบายและความสําคัญของการจัดทําสํามะโนผูเรียนเพื่อแตงตั้งบุคคลที่เหมาะสม และเปนผูที่มี
ความรูความสามารถในการปฏิบัติงานรวมทั้งกําหนดบทบาทหนาที่คณะทํางานจัดทําสํามะโนผูเรียน
และกําหนดแนวทางในการจัดทําสํามะโนผูเรียน  ตลอดจนจัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
จัดทําสํามะโนผูเรียน 
 3. จัดทําสํามะโนผูเรียน หมายถึง การประสานงานกับชุมชนและทองถ่ิน เพื่อขอความ
รวมมือในการจัดทําสํามะโนผูเรียนในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษา และประชาสัมพันธการ
จัดทําสํามะโนผูเรียน ไปยังชุมชนทองถ่ินในเขตพื้นที่บริการ และดําเนินการสํารวจขอมูลเด็กทุก
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คน ในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษารวมทั้งจัดทําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับขอมูลสํามะโนผูเรียน     
ที่จะเขารับบริการทางการศึกษาของสถานศึกษา และนําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับสํามะโนผูเรียน 
ไปใชในการวางแผนการศึกษา ตลอดจนนําไปใชในการของบประมาณ วัสดุ ครุภัณฑและอาคาร
สถานที่ 
 4. รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน  หมายถึง  สถานศึกษาดําเนินการ สรุปผลการ
จัดทําสํามะโนผูเรียน  และรายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียนใหเขตพื้นที่การศึกษารับทราบ  
พรอมทั้งรายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียนใหบุคลากรในสถานศึกษาและชุมชนรับทราบ 

5. เตรียมการการรับนักเรียน  หมายถึง ผูบริหารรับทราบนโยบายและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับการรับนักเรียนและการแบงเขตพื้นที่บริการการศึกษาจากสํานักงานเขตพื้นที่ จากนั้นจัด
ประชุมครูและคณะกรรมการสถานศึกษาใหทราบถึงนโยบายและแนวปฏิบัติการรับนักเรียน พรอม
ทั้งแตงตั้งคณะกรรมการการรับนักเรียน โดยประกอบดวยครู และคณะกรรมการสถานศึกษา 

6. จัดทําแผนการรับนักเรียน  หมายถึง  สถานศึกษาจัดประชุมคณะกรรมการการรับ 
นักเรียน เพื่อจัดทําแผนการรับนักเรียนตามแนวนโยบายและแนวปฏิบัติของสํานักงานเขตพื้นทีแ่ละ
จัดทําแผนที่เขตบริการของสถานศึกษา เพื่อกําหนดวันเวลาการรับนักเรียนของสถานศึกษาตนเอง  
โดยกําหนดหลักเกณฑ สัดสวนและวิธีการรับสมัครนักเรียนของสถานศึกษา และนําขอมูล         
จากการสํามะโนผูเรียน มาจัดทําบัญชีรายช่ือเด็กในเขตพื้นที่บริการ ที่มีอายุถึงเกณฑเขาเรียน และ
ประชาสัมพันธใหผูปกครองไดสงเด็กมาเขาเรียนในสถานศึกษา รวมทั้งประสานงานกับทองถ่ิน  
ชุมชนในการติดตามชวยเหลือนักเรียนที่มีปญหาในการเขาเรียน พรอมทั้งจัดทําคูมือและใบสมัคร
ในการรับนักเรียนของสถานศึกษา ตลอดจนจัดทําปายประกาศประชาสัมพันธการรับสมัคร
นักเรียน 

7. ดําเนินการรับสมัครนักเรียน หมายถึง สถานศึกษาจําหนายใบสมัครตามวันเวลา                
ที่สถานศึกษากําหนดและยื่นใบสมัครตามวันเวลาที่สถานศึกษากําหนด ดําเนินการคัดเลือกโดยการ
ทดสอบ  การจับฉลาก   ตามที่กําหนดไวในแผน  จากนั้นประกาศผลการรับนักเรียน  พรอมทั้ง
รับรายงานตัวนักเรียนที่ผานเกณฑการคัดเลือกของโรงเรียน  และรับมอบตัวนักเรียน 

8. ประเมินผลและรายงานผลการรับนักเรียน หมายถึง การสรุปประเมินผลการรับ    
นักเรียนแตละวันของสถานศึกษา  จากนั้นสรุปผลการรับนักเรียนใหเขตพื้นที่ทราบและรายงานผล
การเขาเรียนใหเขตพื้นรับทราบ รวมถึงรายงานผลการเขาเรียนใหเขตพื้นที่ใหบริการไดทําการสํามะ
โนไว และดําเนินการชวยเหลือนักเรียนที่มีปญหาในการเขาเรียน 
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ตอนที ่1  ขอมูลเก่ียวกับสถานภาพของผูทรงคุณวุฒ ิ
คําชี้แจง  :  โปรดขีดเครื่องหมาย     ลงในชอง  (      )  ซ่ึงตรงกับความเปนจริงที่เกี่ยวกับ
ตัวทาน 
 
 

ความเหน็ของผูทรงคุณวุฒ ิ

เห
็นด

วย
 

ไม
แน

ใจ
 

ไม
เห
็นด

วย
 

ขอเสนอแนะ

   

.....................

.....................

.....................

.....................

..................... 

   

.....................

.....................

.....................

.....................

..................... 

 
 
 
 
1. เพศ   (       )   ชาย 

(       )   หญิง 
 
 
 

2. ระดับการศึกษา 
(       )   ปริญญาโท 
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(       )   ปริญญาเอก 
 
 

3. ประสบการณการทํางานดานการบริหารการศึกษา 
 หรือนักวิชาการ 

(       )   1 -  5   ป 
(       )   6 – 10  ป 
(       )   11 – 15 ป 
(       )   16 – 20 ป 
(       )   มากกวา  20 ป 
 
 
 
 
 

ตอนที ่2  ขอมูลเก่ียวกับความคิดเห็นและขอเสนอแนะของผูทรงคุณวฒุิ 
คําชี้แจง  :  โปรดพิจารณาขอคําถามและรายการยอยของแนวทางการปฏิบัติจัดทําสํามะโนผูเรียน                 

และการรับนักเรียน แตละรายการแลวใหความคิดเห็นและขอเสนอแนะ   โดยทํา 
เครื่องหมาย    ในชองวางทางขวามือทายขอความแตละรายการ 

 
1) โดยทําเครื่องหมาย  ในชอง  “เหน็ดวย”   เมื่อทานเหน็วาแนวทางตาม

รายการนี ้                    มีความชัดเจนและตรงตามเนื้อหา 
2) โดยทําเครื่องหมาย    ในชอง “ไมแนใจ”  เมื่อทานเหน็วาไมแนใจวา

แนวทาง ตามรายการนี้มีความชัดเจนและตรงตามเนื้อหา 
3) โดยทําเครื่องหมาย   ในชอง “ไมเห็นดวย”  เมื่อทานเห็นวาแนวทางตามรายการ

นี้                  ไมมีความชัดเจนและไมตรงตามเนื้อหา 
4) สวนขอความ “ขอเสนอแนะ”    ใหทานเขยีนแนะนําเพิ่มเติมเพื่อจะเปนประโยชน

สําหรับนํามาพัฒนา/ปรับปรุงแกไขแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและ                   
การรับนักเรียนตอไป 
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2.   ใหพิจารณาความชัดเจนและความตรงของเนื้อหาของแบบสอบถาม เร่ืองการพัฒนาแนว

ทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียนของสถานศึกษา สังกัดสํานักงานเขต
พื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา  เขต  1 และ เขต 2 

ความเห็นของผูทรงคุณวฒุ ิ
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียน     

และการรับนักเรียน 

เห
็นด

วย
 

ไม
แน

ใจ
 

ไม
เห
็นด

วย
 

ขอเสนอแนะ 

1. การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน     
1.1  จัดประชุมบุคลากรใหทราบนโยบาย

และความสําคญัของการจัดสํามะโน     
ผูเรียน 

   ............................
............................
............................
............................

................. 
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1.2  แตงตั้งคณะทํางาน
จัดทํา                           สํา
มะโนผูเรียนตามความเหมาะสม 
 ความรู ความสามารถ 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

1.3   กําหนดบทบาทหนาที ่ 
คณะทํางาน                  
 จัดทําสํามะโนผูเรียน 

   ............................
............... 

............................
............... 

1.4   กําหนดแนวทางในการจดัทาํ   
 สํามะโนผูเรียน 

   ............................
............... 

............................
............... 

1.5  จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานเกีย่วกับ    
 การจัดทําสํามะโนผูเรียน 

   ............................
............... 

............................
............... 

2.  จัดทําสํามะโนผูเรียน     
2.1  ประสานงานกับชุมชนและทองถ่ิน    

เพื่อขอความรวมมือในการจดัทํา         
สํามะโนผูเรียนในเขตบริการของ 
สถานศึกษา 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

2.2  ประชาสัมพันธการจดัทําสํามะโน     
ผูเรียนไปยังชมุชน และทองถ่ินใน       
เขตพื้นที่บริการ 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

2.3  สํารวจขอมูลเด็กทุกคนในเขต          
พื้นที่บริการของสถานศึกษา 

   ............................
............... 

............................
............... 
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ความเห็นของผูทรงคุณวฒุ ิ
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียน     

แ ละการรับนักเรียน 

เห
็นด

วย
 

ไม
แน

ใจ
 

ไม
เห
็นด

วย
 

ขอเสนอแนะ 

2.4 นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกบัสํามะ
โน         ผูเรียนไปใชในการขอ
งบประมาณวสัดุครุภัณฑ และอาคาร
สถานที่ 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

3.  รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน      
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3.1 สรุปผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน    ............................
............... 

3.2 รายงานผลการสํามะโนผูเรียน 
        ใหเขตพืน้ที่การศึกษารบั ทราบ 

   ............................
............... 

............................
............... 

3.3  รายงานผลการสํามะโนผูเรียน                 
ใหบุคลากรในสถานศึกษาและชุมชน
รับทราบ 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

4.  เตรียมการการรับนักเรียน 
4.1 ผูบริหารรับทราบนโยบาย   

และ               แนวปฏิบตัิเกี่ยวกับ
การรับนักเรียน  และการแบงเขตพื้นที่
บริการการศึกษาจากสํานกังานเขต
พื้นที ่

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

4.2 จัดประชุมครแูละ
คณะกรรมการ               
สถานศึกษาใหทราบถึงนโยบาย          
และแนวปฏิบตัิเกี่ยวกับการรับนักเรียน 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
...............  

4.3 แตงตั้งคณะกรรมการรับ
นักเรียน โดยประกอบดวยครู และ
คณะกรรมการสถานศึกษา 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 
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5.   จัดทําแผนการรับนักเรียน 
5.1 ประชุมคณะกรรมการรับ

นักเรียน                เพื่อจัดทํา
แผนการรับนกัเรียน                ตาม
แนวนโยบายและแนวปฏิบัติ             
ของ  สํานักงานเขตพื้นที ่ 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

............................
...............  

ความเห็นของผูทรงคุณวฒุ ิ 
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียน     

แ ละการรับนักเรียน 
 เห

็นด
วย

 

ไม
แน

ใจ
 

ไม
เห
็นด

วย
 

ขอเสนอแนะ 

5.2 จัดทํา แผนที่เขตบริการของ
สถานศึกษา 

   ............................
............... 

5.3 กําหนดวนั เวลา การรับ
นักเรียนของสถานศึกษาตนเอง 

   ............................
............... 

............................
...............  

5.4 กําหนดหลักเกณฑ สัดสวน 
และวิธีการรับสมัครนักเรียนของ
สถานศึกษา 

   ............................
............... 

............................
............... 
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5.5 นําขอมูลจากการสํามะโน
ผูเรียน            มาจัดทําบญัชีรายช่ือ
เด็กในเขตพื้นที่บริการที่มีอายุถึงเกณฑ
เขาเรียน 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

5.6 ประชาสัมพันธใหผูปกครอง
ไดสงเด็กมาเขาเรียนในสถานศึกษา 

   ............................
............... 

............................
...............  

5.7 ประสานงานกบัทองถ่ินชุมชน
ในการ             ติดตามชวยเหลือ
นักเรียนที่มีปญหา           ในการเขา
เรียน 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
............... 

5.8 จัดทําคูมือและใบสมัครในการ  
รับนักเรียนของสถานศึกษา 

   ............................
............... 

............................
............... 

5.9 จัดทําปายประชาสัมพันธ
ประกาศ               รับสมัคร
นักเรียน เชน  ปายประกาศ  แผนพับ 

   ............................
............... 

............................
............... 

............................
...............  

6.   ดําเนินการรับสมัครนักเรียน     
6.1  การจําหนายใบสมัครตามวัน

เวลา                     ที่สถานศึกษา
กําหนด 

   ............................
............... 

............................
............... 

6.2  การยื่นใบสมัครตาม
กําหนดเวลา                  ที่
สถานศึกษากําหนด 

   ............................
............... 

............................
............... 
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6.3 ดําเนินการคัดเลือกโดยการ
สอบ            การจับสลากตามที่กําหนด
ไวในแผน 

 

   ............................
............... 

............................
............... 

ความเห็นของผูทรงคุณวฒุ ิ
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียน     

แ ละการรับนักเรียน 

เห
็นด

วย
 

ไม
แน

ใจ
 

ไม
เห
็นด

วย
 

ขอเสนอแนะ 

6.4 การประกาศผลการรับสมัคร
นักเรียน 

   ............................
...............  

6.5 รับรายงานตัวนักเรียนที่ผาน
เกณฑ             การคัดเลือก
ของโรงเรียน 

   ............................
............... 

............................
............... 

6.6   การรับมอบตัว    ............................
...............  

 7.   ประเมินผลและรายงานผลการรับ
นักเรียน 

    

7.1  สรุปประเมินผลการรบันักเรียน        
แตละวนัของสถานศึกษา 

   ............................
............... 

............................
............... 

7.2   สรุปผลการรับนักเรียนแตละ
วัน                       ใหเขตพื้นที่
รับทราบ 

   ............................
............... 

............................
............... 

7.3 รายงานผลการเขาเรียนใหเขต
พื้นที่ทราบ 

   ............................
............... 
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7.4 รายงานผลการเขาเรียนของ
นักเรียนในเขตพื้นที่บริการที่ไดทําการ
สํามะโนไว 

   ............................
............... 

............................
............... 

7.5 ดําเนินการชวยเหลือนกัเรียนที่
มีปญหาในการเขาเรียน 

   ............................
............... 

............................
............... 

 
  ขอเสนอแนะเพิ่มเติม  
………………………………………………………………………………………………………
.……………………………………………………………………………………………………
….…………………………………………………………………………………………………
…….………………………………………………………………………………………………
……….……………………………………………………………………………………………
………….…………………………………………………………………………………………
……………. 
 

แบบสอบถามความเหมาะสม 
เร่ือง  การพัฒนาแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 
ของสถานศึกษาสังกัดเขตพืน้ท่ีการศึกษาพระนครศรีอยุธยา  เขต 1  และ เขต 2 

 
คําชี้แจง  แบบสอบถามฉบับนี้ มีวัตถุประสงคเพื่อสอบถามความคิดเห็นของทานเกี่ยวกับ              

ความเหมาะสมของแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน  
ของสถานศึกษาสังกัดสํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาพระนครศรีอยุธยา   ไดแก 
1.    การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน 
2.    การจัดทําสํามะโนผูเรียน 
3.    รายงานการจดัทําสํามะโนผูเรียน 
4.    เตรียมการการรับนักเรียน 
5.  จัดทําแผนการรับนักเรียน 
 6.   ดําเนินการรับสมัครนักเรียน 
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7.  ประเมินผลและรายผลการรับนักเรียน           
 แบบสอบถามฉบับนี ้แบงออกเปน  3 ขั้นตอน  คือ 

ตอนที่ 1  ขอมูลเบื้องตนของผูตอบแบบสอบถาม 
ตอนที่ 2  ความคิดเห็นเกี่ยวกับความเหมาะสมของแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะ

โนผูเรียน  และการรับนักเรียน 
ตอนที่ 3  ขอเสนอแนะเพิ่มเติมเกี่ยวกับความเหมาะสมของแนวทางการปฏิบัติการ

จัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 
 ขอขอบคุณ เปนอยางยิ่งที่ทานกรุณาใหความคิดเห็นในการตอบคําถาม  คําตอบของ
ทาน จะเปนประโยชน    ในการนําเสนอแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับ
นักเรียนของสถานศึกษาสังกดัสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรอียุธยา เขต 1  และ เขต 2  
ตอไป 

 
 

นางสาวสุรัตน   อนันตชาต ิ
นักศึกษาหลักสูตรปริญญาครุศาสตรมหาบัณฑิต 

                                       สาขาการบริหารการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภฏัพระนครศรีอยุธยา 
 
 
ตอนที่ 1  ขอมูลเก่ียวกับสถานภาพของผูตอบแบบสอบถาม 
คําชี้แจง : โปรดทําเครื่องหมาย ลงในชองวาง (  )  ซ่ึงตรงกับความเปนจริงเกี่ยวกับตัวทาน 
 
1. เพศ    

(   )   ชาย 
(   )   หญิง 

 
2. วุฒิการศึกษา 
 (   )   ปริญญาโท 

(   )   ปริญญาเอก 
 

3. ปจจุบันทานดํารงตําแหนง 
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(   )   ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
(   )   รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
(   )   ผูชวยผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
(   )   ผูอํานวยการถานศึกษา 
(   )   ศึกษานิเทศก 
(   )   อ่ืน  ๆ   (ระบุ)…………………………………. 
 

4. ประสบการณการทํางานดานการบริหารการศึกษา หรือประสบการณการทํางานดานการจัดทํา
สํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 

(   )   1 – 5  ป 
(   )   6 – 10  ป 
(   )   11 – 15  ป 
(   )   16 – 20  ป 
(   )   มากกวา  20  ป 

 
 
 
ตอนที ่2  ความคิดเห็นเกี่ยวกับความเหมาะสมของแนวทางการปฏิบัตกิารจัดทําสํามะโน                        

ผูเรียนและการรับนักเรียน 
 ใหทานพิจารณาแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียนของ
สถานศึกษาสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา วามีความเหมาะสมกับแนว
ทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียนมากนอยเพียงใด 
 
คําชี้แจง :  แบบสอบถามนี้เปนแบบมาตราสวนประมาณคา  ซ่ึงมีตัวเลือก  5 ระดับ  โดยทํา              

เครื่องหมาย     ลงในชองที่ตรงกับความคิดเห็นของทานมากที่สุด 
 
5    หมายถึง ทานมีความเหน็วา  ประเด็นนั้นมีความเหมาะสมที่จะเปนแนวทางการปฏิบัติ             

การจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน มากที่สุด  หรือประมาณรอยละ              
81– 100  
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4    หมายถึง ทานมีความเหน็วา  ประเด็นนั้นมีความเหมาะสมที่จะเปนแนวทางการปฏิบัติ              
การจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน  มาก  หรือประมาณรอยละ  61– 
80  

3    หมายถึง ทานมีความเหน็วา  ประเด็นนั้นมีความเหมาะสมที่จะเปนแนวทางการปฏิบัติ               
การจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน ปานกลาง  หรือประมาณรอยละ              
41 – 60  

2    หมายถึง ทานมีความเหน็วา  ประเด็นนั้นมีความเหมาะสมที่จะเปนแนวทางทางการ
ปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน  นอย หรือประมาณรอยละ  
21 – 40  

1    หมายถึง ทานมีความเหน็วา  ประเด็นนั้นมีความเหมาะสมที่จะเปนแนวทางทางการ
ปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน นอยที่สุด หรือประมาณรอย
ละ                  1 – 20  

 
 
 
 
 
 
 
 

ระดับความเหมาะสม 
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 

5 4 3 2 1
1.  การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน 

1.1 จัดประชุมบุคลากรใหทราบนโยบายและความสําคัญ
ของ                  การจัดทําสํามะโนผูเรียน 

     

1.2   แตงตั้งคณะทํางานจัดทําสํามะโนผูเรียนตามความ
เหมาะสม              ทั้งความรูความสามารถ 

   

1.3   กําหนดบทบาทหนาที่คณะทํางานจัดทําสํามะโน
ผูเรียน 

   

1.4  กําหนดแนวทางในการจดัทาํสํามะโนผูเรียน    
 1.5  จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดทําสํามะ    
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โนผูเรียน 
2.   การจัดทําสํามะโนผูเรียน 

2.1  ประสานงานกับชุมชนและทองถ่ิน  เพื่อขอความรวมมือ      
ในการจดัทําสํามะโนผูเรียนในเขตบริการของสถานศึกษา 

     

2.2   ประชาสัมพันธการจัดทําสํามะโนผูเรียนไปยังชุมชน
และ       ทองถ่ินในเขตพืน้ที่บริการ 

   

2.3 สํารวจขอมูลเด็กทุกคนในเขตพื้นที่บริการของ
สถานศึกษา   

     

2.4 จัดทําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับเด็กทีจ่ะเขารับบริการ
ทางศึกษาของสถานศึกษา   

2.5 นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกบัสํามะโนผูเรียนมาใชใน
การ          วางแผนการจัดการศึกษา 

2.6 นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกบัสํามะโนผูเรียนไปใชใน
การ        วางแผนของบประมาณวัสด ุครุภัณฑ และอาคาร
สถานที่ 

3.  รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน  
3.1  สรุปผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน 

     

3.2  รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียนใหเขตพื้นที่
การศึกษา        รับทราบ 

   

3.3 รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียนใหบุคลากรใน
สถานศึกษาและชุมชนรับทราบ 

     

 
 
 

ระดับความเหมาะสม 
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 

5 4 3 2 1
4.  เตรียมการการรับนักเรียน 

4.1  ผูบริหารรับทราบนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
การรับ    นักเรียนและการแบงเขตพื้นที่บริการการศึกษาจาก
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
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4.2 จัดประชุมชีแ้จงครูและคณะกรรมการสถานศึกษาให
ทราบถึง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน 

     

4.3 แตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน  ประกอบดวยครู และ         
คณะกรรมการสถานศึกษา 

     

5.   จัดทําแผนการรับนักเรียน      
5.1 ประชุมคณะกรรมการรับนักเรียนเพื่อจัดทําแผนการ

รับ            นักเรียนตามแนวนโยบายและแนวปฏิบัติของ
สํานักงาน             เขตพื้นที่การศึกษา 

     

5.2 จัดทําแผนที่เขตบริการของสถานศึกษา      
5.3 กําหนดวนั เวลา การรับนักเรียนของสถานศึกษา      
5.4 กําหนดหลักเกณฑ สัดสวน และวิธีการรับสมัคร

นักเรียน                ของสถานศึกษา 
     

5.5 นําขอมูลจากการสํามะโนผูเรียนมาจดัทําบญัชีรายช่ือ
เด็กที่มีอายุถึงเกณฑเขาเรียนในเขตพืน้ที่บริการ 

     

5.6 ประชาสัมพันธใหผูปกครองไดสงเด็กมาเขาเรียนใน     
สถานศึกษา 

     

5.7 ประสานงานกบัทองถ่ินชุมชนในการตดิตาม
ชวยเหลือ             นักเรียนทีม่ีปญหาในการเขาเรียน 

     

5.8  จัดทําคูมือและใบสมัครในการรับนักเรียน
ของสถานศึกษา 

     

5.9  จัดทําเอกสาร ปายประชาสัมพันธประกาศ
รับสมัครนักเรียน  เชน ปายประกาศ  แผนพับ 

     

 
 
 

ระดับความเหมาะสม 
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 

5 4 3 2 1
6.    ดําเนินการรับสมัครนักเรียน      

6.1 การจําหนายใบสมัครตามวันเวลา สถานที่ที่สถานศึกษา
กําหนด 

     



มห
าว
ิทย
าล
ัยร
าช
ภัฏ
พร
ะน
คร
ศร
ีอย
ุธย
า

  
120

6.2 ผูสมัครเขาเรียนยื่น
ใบสมัครตามกําหนดเวลา สถานที่                    ที่สถานศึกษา
กําหนด 

     

6.3 ดําเนินการคัดเลือก
ตามวิธีการที่กาํหนดไวในแผน 

     

6.4 ประกาศผลการรับ
สมัครนักเรียน 

     

6.5 รับรายงานตัว
นักเรียนที่ผานเกณฑการคัดเลือกของโรงเรียน 

     

6.6 รับมอบตัว      
7.    ประเมินผลและรายงานผลการรับนักเรียน      

7.1 สรุปประเมินผลการ
รับนักเรียนแตละวันของสถานศึกษา 

     

7.2 รายงานผลการเขา
เรียนใหสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาทราบ 

     

7.3 ดําเนินการชวยเหลือ
นักเรียนที่มีปญหาในการเขาเรียน 

     

7.4 สรุปวิเคราะห
ประเด็นปญหาการดําเนินงานเพื่อเปนขอมลู            ในการ
ปรับปรุงและพัฒนาการดําเนินงานครั้งตอไป 

     

 
ตอนที ่3  ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
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………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
 
 

แบบสอบถามเพื่อการวิจัย 
เร่ือง  การพัฒนาแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 
ของสถานศึกษาสังกัดเขตพืน้ท่ีการศึกษาพระนครศรีอยุธยา  เขต 1  และ เขต 2 

 
คําชี้แจง  แบบสอบถามฉบับนี้ มีวัตถุประสงคเพื่อสอบถามความคิดเห็นของผูบริหารสถานศึกษา

เกี่ยวกับความเปนไปไดของแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับ        
นักเรียน ของสถานศึกษาสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศกึษาพระนครศรีอยุธยา   ไดแก 
1.    การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน 
2.    การจัดทําสํามะโนผูเรียน 
3.    รายงานการจดัทําสํามะโนผูเรียน 
4.    เตรียมการการรับนักเรียน 
5.  จัดทําแผนการรับนักเรียน 
 6.   ดาํเนินการรับสมัครนักเรียน 
7.  ประเมินผลและรายผลการรับนักเรียน           

 แบบสอบถามฉบับนี ้แบงออกเปน  3 ขั้นตอน  คือ 
ตอนที่ 1  ขอมูลเบื้องตนของผูตอบแบบสอบถาม 
ตอนที่ 2  ความคิดเห็นเกี่ยวกับความเปนไปไดของแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะ

โนผูเรียน  และการรับนักเรียน 
ตอนที่ 3  ขอเสนอแนะเพิ่มเติมเกี่ยวกับความเปนไปไดของแนวทางการปฏิบัติการ

จัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 
              ขอขอบพระคุณอยางสูงที่ทานกรุณาเสียสละเวลาในการแสดงความคิดเห็นในการ
ตอบแบบสอบถาม คําตอบของทานจะเปนประโยชนอยางยิ่งในการนําเสนอการพัฒนาแนวทางการ
ปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน ของสถานศึกษาสังกัดเขตพื้นที่การศึกษา
พระนครศรีอยุธยา  เขต 1  และ  เขต 2  ตอไป 

 
นางสาวสุรัตน   อนันตชาต ิ
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นักศึกษาหลักสูตรปริญญาครุศาสตรมหาบัณฑิต 
สาขาการบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

 
 
ตอนที่ 1  ขอมูลเบื้องตนของผูตอบแบบสอบถาม  
คําชี้แจง : โปรดทําเครื่องหมาย ลงในชองวาง (  )  ซ่ึงตรงกับความเปนจริงเกี่ยวกับตัวทาน 
 
1. เพศ    

(   )   ชาย 
(   )   หญิง 

 
2. วุฒิการศึกษา 
 (   )   ต่ํากวาปริญญาตรี 

(   )   ปริญญาตรี 
(   )   ปริญญาโท 
(   )   ปริญญาเอก 
 

3. ปจจุบันทานดํารงตําแหนง 
(   )   ผูอํานวยการถานศึกษา 
(   )  รักษาการในตําแหนงผูอํานวยการสถานศึกษา 
(   )   อ่ืน  ๆ   (ระบุ)…………………………………. 
 

4. ประสบการณการทํางานดานการบริหารการศึกษา หรือประสบการณการทํางานดานการจัดทํา
สํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 

(   )   1 – 5  ป 
(   )   6 – 10  ป 
(   )   11 – 15  ป 
(   )   16 – 20  ป 
(   )   มากกวา  20  ป 
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ตอนที่ 2  ความคิดเห็นเกี่ยวกับความเปนไปไดของแนวทางการปฏิบัตกิารจัดทําสํามะโนผูเรียนและ

การรับนักเรียน 
                 ความเปนไปไดของแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับ
นักเรียนของสถานศึกษาสังกัดเขตพื้นท่ีการศึกษาพระนครศรีอยุธยา  เขต 1  และ เขต 2 
หมายถึง คะแนนจากความเห็นของผูบริหารสถานศึกษาที่จะนําแนวทางการจัดทํา สํามะโนผูเรียน
และการรับนักเรียน ของสถานศึกษาสังกัดเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา  เขต 1  และ เขต 
2 ไปใชปฏิบัติไดจริงภายใตบริบทของสถานศึกษา ซ่ึงแบงคาคะแนนออกเปน 5 ระดับ คือ มาก
ที่สุด  มาก ปานกลาง นอย และนอยที่สุด  โดยทํา เครื่องหมาย     ลงในชองที่ตรงกับความ
คิดเห็นของทานมากที่สุด 
 

5 หมายถึง ทานมีความเห็นวา  ประเด็นนั้นมีความเปนไปไดที่จะเปนแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโน         
ผูเรียนและการรับนักเรียน มากที่สุด  หรือประมาณรอยละ  81– 100  

4 หมายถึง ทานมีความเห็นวา  ประเด็นนั้นมีความเปนไปไดที่จะเปนแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโน          
ผูเรียนและการรับนักเรียน  มาก  หรือประมาณรอยละ  61– 80  

3 หมายถึง ทานมีความเห็นวา  ประเด็นนั้นมีความเปนไปไดที่จะเปนแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโน         
ผูเรียนและการรับนักเรียน ปานกลาง  หรือประมาณรอยละ 41 – 60  

2  หมายถึง ทานมีความเห็นวา ประเด็นนั้นมีความเปนไปไดที่จะเปนแนวทางทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโน
ผูเรียนและการรับนักเรียน  นอย หรือประมาณรอยละ  21 – 40  

1  หมายถึง ทานมีความเห็นวา ประเด็นนั้นมีความเปนไปไดที่จะเปนแนวทางทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโน
ผูเรียนและการรับนักเรียน นอยที่สุด หรือประมาณรอยละ 1 – 20  

ตัวอยาง 

ระดับความเปนไปได 
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 

5 4 3 2 1
1.   การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน 

1.1  จัดประชุมบุคลากรใหทราบนโยบายและความสําคัญ    
ของการจัดทําสํามะโนผูเรียน 

 
 

    

  จากแบบสอบถามแสดงวา   ทานเห็นวา  การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน จะตอง
จัดประชุมบุคลากรใหทราบนโยบายและความสําคัญของการจัดทําสํามะโนผูเรียน มีความเปนไป
ได อยูในระดับมากที่สุด หรือประมาณ รอยละ 81-100  ของแนวทาง การปฏิบัติการจัดทําสํามะ
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โนผูเรียนและการรับนักเรียน ของสถานศึกษาสังกัดเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยา  เขต 1  
และเขต 2 
 ใหทานพิจารณาแนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียนของ 
สถานศึกษาสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพระนครศรีอยุธยาวามีความเปนไปไดกับแนว
ทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียนมากนอยเพียงใด 

ระดับความเปนไปได 
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 

5 4 3 2 1
1.   การวางแผนการจัดทําสํามะโนผูเรียน 

1.1  จัดประชุมบุคลากรใหทราบนโยบายและความสําคัญ
ของ        การจัดทําสํามะโนผูเรียน 

     

1.2  แตงตั้งคณะทํางานจดัทําสํามะโนผูเรียนตามความเหมาะสม  
ทั้งความรูความสามารถ 

   

1.3  กําหนดบทบาทหนาทีค่ณะทํางานจดัทําสํามะโนผูเรียน    
1.4  กําหนดแนวทางในการจดัทาํสํามะโนผูเรียน    
1.5  จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดทําสํามะ

โนผูเรียน 
   

2.   การจัดทําสํามะโนผูเรียน 
2.1  ประสานงานกับชุมชนและทองถ่ิน  เพื่อขอความรวมมือ     

ในการจดัทําสํามะโนผูเรียนในเขตบริการของสถานศึกษา 

     

2.2 ประชาสัมพันธการจัดทําสํามะโนผูเรียนไปยังชุมชน
และ   ทองถ่ินในเขตพืน้ที่บริการ 

   

2.3 สํารวจขอมูลเด็กทุกคนในเขตพื้นที่บริการของ
สถานศึกษา   

     

2.4 จัดทําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับเด็กทีจ่ะเขารับบริการ
ทางศึกษาของสถานศึกษา   

2.5 นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกบัสํามะโนผูเรียนมาใชใน
การ          วางแผนการจัดการศึกษา 

2.6 นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกบัสํามะโนผูเรียนไปใชใน
การ          วางแผนของบประมาณวัสด ุครุภัณฑ และอาคาร
สถานที่ 

3.  รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน       
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3.1 สรุปผลการจัดทําสํามะโนผูเรียน 
3.2  รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียนใหเขตพื้นที่

การศึกษา          รับทราบ 
   

3.4  รายงานผลการจัดทําสํามะโนผูเรียนให
บุคลากรใน           สถานศึกษาและชุมชนรับทราบ 

     

 
 
 

ระดับความเปนไปได 
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 

5 4 3 2 1
4.   เตรียมการการรับนักเรียน 
 4.1 ผูบริหารรับทราบนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ          

นักเรียนและการแบงเขตพื้นที่บริการการศึกษาจากสํานักงาน
เขตพื้นที่การศกึษา 

     

 4.2 จัดประชุมชีแ้จงครูและคณะกรรมการสถานศึกษาใหทราบถึง 
นโยบายและแนวปฏิบัติเกีย่วกับการรับนักเรียน 

   

4.3 แตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน  ประกอบดวยคร ูและ        
คณะกรรมการสถานศึกษา 

   

5.   จัดทําแผนการรับนักเรียน    
5.1 ประชุมคณะกรรมการรับนักเรียนเพื่อจัดทําแผนการ

รับนักเรียนตามแนวนโยบายและแนวปฏิบตัิของสํานักงานเขต
พื้นที่การศึกษา 

   

5.2 จัดทําแผนที่เขตบริการของสถานศึกษา    
5.3 กําหนดวนั เวลา การรับนักเรียนของสถานศึกษา    
5.4 กําหนดหลักเกณฑ สัดสวน และวิธีการรับสมัคร

นักเรียน                ของสถานศึกษา 
   

5.5 นําขอมูลจากการสํามะโนผูเรียนมาจดัทําบญัชีรายช่ือ
เด็กที่มีอายุถึงเกณฑเขาเรียนในเขตพืน้ที่บริการ 

   

5.6 ประชาสัมพันธใหผูปกครองไดสงเด็กมาเขาเรียนใน     
สถานศึกษา 
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5.7 ประสานงานกบัทองถ่ินชุมชนในการตดิตาม
ชวยเหลือ           นักเรียนที่มปีญหาในการเขาเรียน 

   

5.8 จัดทําคูมือและใบสมัครในการรับนักเรียนของ
สถานศึกษา 

   

5.9 จัดทําเอกสาร ปายประชาสัมพันธประกาศรับสมัคร
นักเรียน  เชน ปายประกาศ  แผนพับ 

   

6.    ดําเนินการรับสมัครนักเรียน    
6.1 การจําหนายใบ

สมัครตามวันเวลา สถานที่ที่สถานศึกษากําหนด 
   

ระดับความเปนไปได 
แนวทางการปฏิบัติการจัดทําสํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียน 

5 4 3 2 1
6.2 ผูสมัครเขาเรียนยื่น

ใบสมัครตามกําหนดเวลา สถานที่ที่สถานศึกษากําหนด 
   

6.3 ดําเนินการคัดเลือก
ตามวิธีการที่กาํหนดไวในแผน 

     

6.4 ประกาศผลการรับ
สมัครนักเรียน 

     

6.5 รับรายงานตัว
นักเรียนที่ผานเกณฑการคัดเลือกของโรงเรียน 

     

6.6 รับมอบตัว      
7.    ประเมินผลและรายงานผลการรับนักเรียน      

7.1 สรุปประเมินผลการ
รับนักเรียนแตละวันของสถานศึกษา 

     

7.2 รายงานผลการเขา
เรียนใหสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาทราบ 

     

7.3 ดําเนินการชวยเหลือ
นักเรียนที่มีปญหาในการเขาเรียน 

     

7.4 สรุปวิเคราะห
ประเด็นปญหาการดําเนินงานเพื่อเปนขอมลู            ใน
การปรับปรุงและพัฒนาการดําเนินงานครั้งตอไป 
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ตอนที ่3  ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก  ง 
การวิเคราะห ความตรงเชิงเนื้อหา โครงสราง และหลักวิชาการของแนวทางการปฏิบตัิการจัดทํา 
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สํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียนของสถานศึกษาสังกดัสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
พระนครศรีอยุธยา  เขต 1 และ เขต 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การวิเคราะห ความตรงเชิงเนื้อหา โครงสราง และหลักวิชาการของแนวทางการปฏิบตัิการจัดทํา 
สํามะโนผูเรียนและการรับนักเรียนของสถานศึกษาสังกดัสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

พระนครศรีอยุธยา  เขต 1 และ เขต 2 
 

คะแนนความคิดเห็นของผูทรงคุณวุฒิ 
แนวทางการปฏิบัติงาน คนที่ 

1 
คนที่ 
2 

คนที่
3 

คนที่ 
4 

คนที่
5 

รวม IO
C 

สรุปผ
ล 

1.  การวางแผนการจัดทําสํามะโน          
ผูเรียน 
1.1   จัดประชุม

บุคลากรใหทราบนโยบายและ
ความสําคัญของการจัดสํามะ
โนผูเรียน                    

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 
5 

 
 
 

1.0
0 

 
 
 

ใชได 
1.2   แตงตั้งคณะทํางาน

จัดทํา             สํามะโนผูเรียน
ตาม           ความเหมาะสม
ความรู    

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 ใชได 
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 ความสามารถ 
1.3   กําหนดบทบาท

หนาที่           คณะทํางาน
จัดทําสํามะโน           ผูเรียน 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 ใชได 

1.4 กําหนดแนวทางในการจัดทํา 
 สํามะโนผูเรียน  

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 
5 

 
1.0
0 ใชได 

1.5 จัดทําปฏิบัติทินการปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการจัดทําสํามะโน         
ผูเรียน 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 ใชได 

2.  จัดทําสํามะโนผูเรียน 
2.1 ประสานงานกับชุมชนและ

ทองถิ่นเพื่อของความรวมมือ
ในการจัดทําสํามะโนผูเรียน
ในเขตบริการของสถานศึกษา 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
5 

 
 
 
 

1.0
0 ใชได 

2.2 ประชาสัมพันธการจัดทํา           
สํามะโนผูเรียนไปยังชุมชน 
และทองถิ่นในเขตพื้นที่
บริการ 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 ใชได 

คะแนนความคิดเห็นของผูทรงคุณวุฒิ 
แนวทางการปฏิบัติงาน คนที่ 

1 
คนที่ 
2 

คนที่
3 

คนที่ 
4 

คนที่
5 

รวม IO
C 

สรุปผ
ล 

2.3   สํารวจขอมูลเด็กทุก
คนในเขต 

 พ้ืนที่บริการของสถานศึกษา 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 
5 

 
1.0
0 ใชได 

2.4   จัดทําขอมูล
สารสนเทศ               เกี่ยวกับ
ขอมูลที่จะเขารับบริการทาง
การศึกษา 

 ของสถานศึกษา 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 ใชได 

2.5 นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับ 
 สํามะโนผูเรียนมาใชในการ 
 วางแผนการศึกษา  

+1 

 
 

+1 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 ใชได 

2.6 นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับ        ใชได 
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 สํามะโนผูเรียนไปใชในการ
ของงบประมาณวัสดุครุภัณฑ 
และอาคารสถานที่ 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 

2.5 นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับ 
        สํามะโนผูเรียนมา

ใชในการ 
      วางแผนการศึกษา 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 ใชได 

2.6 นําขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับ 
 สํามะโนผูเรียนไปใชในการ

ของงบประมาณวัสดุครุภัณฑ 
และอาคารสถานที่ 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 
5 

 
 
 

1.0
0 ใชได 

3.   รายงานผลการจัดทําสํามะโน     
ผูเรียน 
3.1 สรุปผลการจัดทําสํามะโน        

ผูเรียน 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 
5 

 
1.0
0 ใชได 

3.2   รายงานผล
การสํามะโนผูเรียน 

 ใหเขตพื้นที่การศึกษารับทราบ
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 
5 

 
1.0
0 ใชได 

3.3   รายงานผลการสํา
มะโนผูเรียน 

   ใหบุคลากรในสถานศึกษา
และชุมชนรับ 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 ใชได 

 
 

คะแนนความคิดเห็นของผูทรงคุณวุฒิ 
แนวทางการปฏิบัติงาน คนที่ 

1 
คนที่ 
2 

คนที่
3 

คนที่ 
4 

คนที่
5 

รวม IO
C 

สรุปผ
ล 

4.   ขั้นเตรียมการการรับนักเรียน 
4.1   ผูบริหารรับทราบ

นโยบาย 
 และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ  
 นักเรียนและการแบงเขตพื้นที่ 
 ที่บริการการศึกษาสํานักงาน 
 เขตพื้นที่        

 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
5 

 
 
 
 
 

1.0
0 ใชได 



มห
าว
ิทย
าล
ัยร
าช
ภัฏ
พร
ะน
คร
ศร
ีอย
ุธย
า

  
131

4.2   จัดประชุมครูและ       
คณะกรรมการสถานศึกษา         
ใหทราบถึงนโยบายและ            
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ 

          นักเรียน 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 
5 

 
 
 

1.0
0 ใชได 

4.3   แตงตั้ง
คณะกรรมการการรับ 

 นักเรียน โดยประกอบดวยครู 
 และคณะกรรมการสถานศึกษา 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 ใชได 

5.   จัดทําแผนการรับนักเรียน 
5.1   ประชุม

คณะกรรมการรับ          
นักเรียนเพ่ือจัดทําแผนการรับ
นักเรียนตามแนวนโยบายและ
แนวปฏิบัติของสํานักงาน         
เขตพื้นที่ 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
5 

 
 
 
 

1.0
0 ใชได 

5.2   จัดทํา แผน
ที่เขตบริการของสถานศึกษา  +1 +1 +1 +1 +1 5 

1.0
0 ใชได 

5.3   กําหนดวัน เวลา 
การรับ          นักเรียนของ
สถานศึกษา             ตนเอง 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 ใชได 

5.4   กําหนดหลักเกณฑ 
สัดสวน และวิธีการรับสมัคร
นักเรียนของสถานศึกษา 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 

 
 

ใชได 
 
 
 

คะแนนความคิดเห็นของผูทรงคุณวุฒิ 
แนวทางการปฏิบัติงาน คนที่ 

1 
คนที่ 
2 

คนที่
3 

คนที่ 
4 

คนที่
5 

รวม IO
C 

สรุปผ
ล 

5.5  นําขอมูลจากการสํา
มะโน           ผูเรียนมาจัดทํา
บัญชีรายช่ือเด็กในเขตพื้นที่
บริการที่มีอายุถึงเกณฑเขา 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 
5 

 
 
 

1.0
0 

 
 
 

ใชได 
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         เขาเรียน 
5.6   ประชาสัมพันธให

ผูปกครองไดสงเด็กมาเขา
เรียนใน        สถานศึกษา 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 

 
ใชได 

5.7   ประสานงานกับ
ทองถิ่นชุมชนในการติดตาม
ชวยเหลือ          นักเรียนที่มี
ปญหาในการ      เขาเรียน 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 

 
 

ใชได 
5.8 จัดทําคูมือและใบสมัครในการ

รับนักเรียนของสถานศึกษา 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 

 
ใชได 

5.9   จัดทําปาย
ประชาสัมพันธประกาศรับ
สมัครนักเรียน เชน ปาย
ประกาศ  แผนพับ 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 

 
 

ใชได 
6.   ดําเนินการรับสมัครนักเรียน 

6.1   การจําหนาย
ใบสมัครตามวันเวลาที่
สถานศึกษา 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 

 
 

ใชได 
6.2   การยื่นใบสมัครตาม

กําหนดเวลาที่สถานศึกษา
กําหนด 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 

 
ใชได 

6.3   ดําเนินการคัดเลือก
โดย            การสอบ  การจับ
สลากตามที่กําหนดไวในแผน 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 

 
 

ใชได 
6.4   การประกาศผลการ

รับสมัคร    
 นักเรียน 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 

 
ใชได 

6.5   รับรายงานตัว
นักเรียนที่         ผานเกณฑการ
คัดเลือกของโรงเรียน 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 

 
ใชได 

6.6   การรับมอบตัว 
+1 +1 +1 +1 +1 5 

1.0
0 ใชได 

แนวทางการปฏิบัติงาน คะแนนความคิดเห็นของผูทรงคุณวุฒิ รวม IO สรุปผ
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คนที่ 
1 

คนที่ 
2 

คนที่
3 

คนที่ 
4 

คนที่
5 

C ล 

7.   ประเมินผลและรายงานผลการ
รับนักเรียน 
7.1   สรุปประเมินผลการ

รับ          นักเรียนแตละวัน
ของ           สถานศึกษา 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 
5 

 
 

1.0
0 

 
 

ใชได 
7.2   สรุปผลการรับ

นักเรียนแตละวันใหเขตพื้นที่
รับทราบ 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 

 
ใชได 

7.3   รายงานผลการเขา
เรียนใหเขตพื้นที่ทราบ  

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 

+1 
 
5 

 
1.0
0 

 
ใชได 

7.4   ดําเนินการชวยเหลือ
นักเรียน ที่มีปญหาในการเขา
เรียน 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
5 

 
1.0
0 

 
ใชได 
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ประวัติยอผูวิจัย 
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ประวัติยอผูวิจัย 
 

ช่ือและนามสกุล  นางสาวสุรัตน  อนันตชาติ 
วัน เดือน ป เกิด  6  กุมภาพันธ  2501 
สถานที่เกิด  อําเภอพระนครศรีอยุธยา  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
สถานที่อยูปจจุบัน 30  หมูที่ 10  ตําบลสําเภาลม  อําเภอพระนครศรีอยุธยา                            

จังหวดัพระนครศรีอยุธยา 
ตําแหนงหนาที่การงาน ผูชวยครูใหญฝายธุรการ   
สถานที่ทํางานปจจุบัน โรงเรียนยอแซฟอยุธยา  30  หมูที ่11  ตําบลสําเภาลม                                 

อําเภอพระนครศรีอยุธยา  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
ประวัติการศกึษา  
 พ.ศ.  2518 มัธยมศึกษาตอนตน                                                                         

โรงเรียนยอแซฟอยุธยา 
 พ.ศ.  2522 ประกาศนยีบตัรวิชาชีพ (เลขานุการ)                                                        

วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชวีศึกษาวิทยาเขตพณิชยการพระนครศรีอยธุยา 
 พ.ศ.  2528 ประกาศนยีบตัรวิชาชีพช้ันสูง  (ภาษาไทย)                                                 

วิทยาลัยครูพระนครศรอียุธยา 
 พ.ศ.  2532 ครุศาสตรบัณฑิต (ประถมศึกษา)                                                            

วิทยาลัยครูนครสวรรค 
 พ.ศ.  2544 ครุศาสตรบัณฑิต (ภาษาอังกฤษ)                                                            

สถาบันราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
 พ.ศ.  2547 ประกาศนยีบตัรบัณฑิต  (การบริหารการศึกษา)                                            

สถาบันราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
 พ.ศ.  2550 ครุศาสตรมหาบัณฑิต  (การบริหารการศึกษา)                                             

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
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