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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
รายนามผูทรงคุณวุฒิ 
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รายนามผูทรงคุณวุฒิ 
 

 ผูวิจัยไดขอความอนุเคราะหจากผูทรงคุณวุฒิ ตรวจสอบความถูกตองเชิงเนื้อหาของ
แบบสอบถามที่ผูวิจัยสรางขึ้น ดังมีรายนามดังตอไปนี้ 
 1. นายสาโรช  มงคลเนตร  ศึกษานิเทศก  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 
   พระนครศรีอยุธยา เขต 1     
 2. นายฉลอง  ชาตรูปะชีวิน   ศึกษานิเทศก  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 
   พระนครศรีอยุธยา เขต 1 
 3. นายสุชาติ  ทองมา  ผูอํานวยการโรงเรียนวัดดาวคะนอง    
   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 
   พระนครศรีอยุธยา เขต 1 
 4.  นายมานพ  สุขเกษม  ผูอํานวยการโรงเรียนวัดกลางคลองสระบัว   
   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 
   พระนครศรีอยุธยา เขต 1 
 5. นายจําลอง  มากประมูล   ผูอํานวยการโรงเรียนวัดสะแก   
   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 
   พระนครศรีอยุธยา เขต 1 
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ภาคผนวก ข 
หนังสือเรียนเชิญเปนผูทรงคุณวุฒิ 

หนังสือขอความอนุเคราะหในการเกบ็รวบรวมขอมูลเพื่อการวิจัย 
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ภาคผนวก ค 
แบบสอบถามเพื่อการวิจัย 
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แบบสอบถามเพื่อการวิจัย 
เร่ือง 

การนําเสนอแนวทางการจัดการระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานกจิการนักเรียนของ 
สถานศึกษาสังกัดสํานักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

พระนครศรีอยุธยา เขต 1   
         

 
คําชี้แจง 
 1. แบบสอบถามฉบับนี้มีวัตถุประสงคเพื่อสอบถามความคิดเห็นของผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับ
การนําเสนอแนวทางการจัดการระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานกิจการนักเรียนของสถานศึกษา
สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 
 2. แบบสอบถามนี้ประกอบดวยขอคําถามเกี่ยวกับการนําเสนอแนวทางการจัดการระบบ
สารสนเทศเพื่อการบริหารงานกิจการนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 เขต 1 ซ่ึงมีทั้งหมด 5 ดาน รวม 35 ขอ  
 3. ผูวิจัยขอความกรุณาทานในฐานะเปนผูทรงคุณวุฒิไดพิจารณาวาการนําเสนอแนว
ทางการจัดการระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานกิจการนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดสํานักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 แตละขอที่ผูวิจัยไดออกแบบมีความ
ชัดเจนและตรงตามวัตถุประสงคเพียงใดโดยทําเครื่องหมาย ในชองที่ตรงกับความคิดเห็นของ
ทานมากที่สุด เพื่อปรับปรุงแบบสอบถามใหสมบูรณยิ่งขึ้น   
 ขอขอบพระคุณเปนอยางสูงที่ทานกรุณาเสียสละเวลาในการแสดงความคิดเห็นและ
พิจารณาใหขอเสนอแนะเพิ่มเติมในรายละเอียดของแบบสอบถาม เพื่อผูวิจัยจะไดนําไปปรับปรุงใน
การออกแบบสอบถามใหสมบูรณยิ่งขึ้นตอไป  
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
ดิเรก  วรชัยสวัสดิ์ 

นักศึกษาปริญญาโท สาขาการบริหารการศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
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แบบสอบถาม  เกี่ยวกับการนําเสนอแนวทางการจัดการระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานกิจการ
นักเรียนของสถานศึกษาสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1
  
คําชี้แจง   โปรดพิจารณาขอความเกี่ยวกับการนําเสนอแนวทางการจัดการระบบสารสนเทศเพื่อการ
บริหารงานกิจการนักเรียนของสถานศึกษาสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
พระนครศรีอยุธยา เขต 1  แตละขอ แลวกรุณาใหความคิดเห็นและขอเสนอแนะในความสอดคลอง
ของเครื่องมือที่ใชในการวิจัย แลวทําเครื่องหมาย  ในชองดานหลังของรายการ ดังตอไปนี้ 
 
 เห็นดวย หมายถึง ทานมีความคิดเห็นวารายการนั้น ๆ เปนการนําเสนอแนวทาง 
   การจัดการระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานกิจการนักเรียน 
 ไมแนใจ หมายถึง ทานมีความคิดเห็นวา ไมแนใจตามขอรายการนั้น ๆ วาควร 
   เปนการนําเสนอแนวทางการจัดการระบบสารสนเทศ 
   เพื่อการบริหารงานกิจการนักเรียน 
 ไมเห็นดวย หมายถึง ทานมีความคิดเห็นวา ไมเห็นดวยกับรายการนั้น ๆ วาควร 
   เปนการนําเสนอแนวทางการจัดการระบบสารสนเทศเพื่อ 
   การบริหารงานกิจการนักเรียน 
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รายการ 
ความคิดเห็นของผูทรงคุณวฒุิ 

เห็นดวย ไมแนใจ ไมเห็นดวย ขอควรแกไข 
ปรับปรงุ 

ดานการเก็บรวบรวมขอมูล  
1.  สถานศึกษากําหนดวัตถุประสงคในการเก็บรวบรวม
ขอมูลอยางชัดเจน 

    

2.  สถานศึกษาวิเคราะหภารกิจ และอํานาจหนาที่ของ
งานกิจการนักเรียน 

    

3.  สถานศึกษาแตงตั้งผูรับผิดชอบในการเก็บรวบรวม
ขอมูลกิจการนักเรียนเปนรายลักษณอักษรอยางชัดเจน 

    

4.  สถานศึกษากําหนดรายการขอมูลสารสนเทศที่ตอง
เก็บมาจากงานกิจการนักเรียน 

    

5.  ผูรับผิดชอบกําหนดวิธีการเก็บรวมรวมขอมูลจาก
งานกิจการนักเรียนอยางชัดเจน 

    

6. ผูรับผิดชอบใชเครื่องมือหลากหลายในการเก็บ
รวบรวมขอมูลเกี่ยวกับงานกิจการนักเรียน  

    

7. ผูรับผิดชอบศึกษาเครื่องมือกอนการเก็บรวบรวม
ขอมูลงานกิจการนักเรียน 

    

8. สถานศึกษาควบคุมติดตามใหผูเก็บรวบรวมขอมูล
งานกิจการนักเรียนปฏิบัติงานดวยความซื่อตรง 

    

9. สถานศึกษากําหนดระยะเวลาในการเก็บขอมูลจาก
แหลงอยางชัดเจน  

    

ดานการประมวลผลขอมูล  
10. สถานศึกษาผูรับผิดชอบในการประมวลผลงาน
กิจการนักเรียน 

    

11. สถานศึกษากําหนดขอบขายสารสนเทศที่
ครอบคลุมภาระงานของงานกิจการนักเรียน 

    

12. ผูรับผิดชอบประมวลผลขอมูลเปนสารสนเทศเฉพาะ
สารสนเทศตามที่สถานศึกษาไดกําหนดขอบขายไว 
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รายการ 
ความคิดเห็นของผูทรงคุณวฒุิ 

เห็นดวย ไมแนใจ ไมเห็นดวย ขอควรแกไข 
ปรับปรงุ 

ดานการประมวลผลขอมูล (ตอ)  
13.  ผูรับผิดชอบจําแนกขอมูลในการประมวลผลเปน
หมวดหมูของงานกิจการนักเรียน 

    

14.  ผูรับผิดชอบสรางเครือขายการประมวลผลขอมูล
งานกิจการนักเรียน 

    

15.  ผูรับผิดชอบเลือกใชเครื่องมือในการประมวลผลงาน
กิจการนักเรียนใหเหมาะสมกับลักษณะของขอมูลที่ได 

    

16. ผูรับผิดชอบใชสถิติในการประมวลผลงานกิจการ
นักเรียน อยางถูกตอง 

    

17. สถานศึกษาระบุใหนําการประมวลผลแตละรายการ
ของงานกิจการนักเรียนไปใชประโยชนในการพัฒนา
ผูเรียน 

    

ดานการนาํเสนอและเผยแพรขอมูลและสารสนเทศ  
18.  สถานศึกษากําหนดรูปแบบการนําเสนอขอมูลและ
สารสนเทศงานกิจการนักเรียนอยางเหมาะสม 

    

19.  สถานศึกษาสงเสริมใหใชส่ือในการนําเสนอขอมูล
และสารสนเทศอยางหลากหลาย 

    

20. ผูรับผิดชอบเลือกใชวิธีการนําเสนอขอมูลให
เหมาะสมกับลักษณะของขอมูลและสารสนเทศ 

    

21. ผูรับผิดชอบจัดทํารายงานขอมูลสารสนเทศแก
หนวยงานที่เกี่ยวของทันตามเวลา 

    

22.  สถานศึกษานําขอมูลสารสนเทศไปประกอบการ
ตัดสินใจในการบริหารจัดการงานกิจการนักเรียน 

    

ดานการจัดคลังขอมูล  
23. สถานศึกษาจัดตั้งขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับงาน
กิจการนักเรียนเพื่อใหบริการแกผูใช 

    

 



103 
 

รายการ 
ความคิดเหน็ของผูทรงคุณวฒุิ 

เห็นดวย ไมแนใจ ไมเห็นดวย ขอควรแกไข 
ปรับปรุง 

ดานการจัดคลังขอมูล (ตอ)  
24.  สถานศึกษาดําเนนิการพัฒนาระบบการจัดเก็บ
ขอมูลสารสนเทศงานกิจการนักเรียนใหมีประสิทธิภาพ 

    

25. ผูรับผิดชอบพัฒนาระบบการสืบคนขอมูลสารสนเทศ
งานกิจการนักเรียนใหมีความสะดวก และรวดเร็ว 

    

26.  สถานศึกษาจัดวัสดุครุภัณฑในการจัดคลังขอมูล
งานกิจการนักเรียนอยางเพียงพอ 

    

27.  ผูรับผิดชอบเลือกใชวัสดุครุภัณฑที่ใชในการจัด
คลังขอมูลงานกิจการนักเรียนที่มีคุณภาพ  

    

28.  ผูรับผิดชอบจัดทําสารสนเทศงานกิจการนักเรียน
ในแตละรอบป 

    

29.  ผูรับผิดชอบสรุปขอมูลสารสนเทศงานกิจการ
นักเรียนเพื่อการเผยแพรในโรงเรียน 

    

ดานการควบคมุระบบ  
30.  ผูรับผิดชอบจัดเก็บขอมูลสารสนเทศโดยแยกตาม
ลักษณะขอมูลของกิจการนักเรียน 

    

31. ผูรับผิดชอบตรวจสอบอุปกรณในการจัดเก็บขอมูล
งานกิจการนักเรียนใหสามารถใชงานไดทันที  

    

32. สถานศึกษาจัดสงบุคลากรเขารับการอบรมเกี่ยวกับ
การพัฒนาระบบสารสนเทศงานกิจการนักเรียนอยาง
สม่ําเสมอ 

    

33.  สถานศึกษาจัดทําคูมือการปฏิบัติงานกิจการ
นักเรียนสําหรับบุคลากร 

    

34. ผูรับผิดชอบปฏิบัติตามมาตรการปองกันความ
เสียหายของขอมูลงานกิจการนักเรียนอยางเครงครัด 

    

35.  สถานศึกษาควบคุมความปลอดภัยของสารสนเทศ
งานกิจการนักเรียน 
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แบบสอบถามเพื่อการวิจัย  
เรื่อง  

การนําเสนอแนวทางการจัดการระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานกิจการนักเรียนของ 
สถานศึกษาสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 

พระนครศรีอยุธยา เขต 1    
 

คําชี้แจง 
  1. แบบสอบถามมีวัตถุประสงคเพื่อสอบถามความคิดเห็นของผูบริหารสถานศึกษาสังกัด
สํานักงานเขตพื้นที่ การศึกษาประถมศึกษา พระนครศรีอยุธยา เขต 1 เกี่ยวกับความเหมาะสมและ
ความเปนไปไดของการนําเสนอแนวทางการจัดการระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานกิจการ
นักเรียน 
  2. แบบสอบถามฉบับนี้ แบงออกเปน 2 ตอน ไดแก   
 ตอนที่ 1  สถานภาพของผูตอบแบบสอบถาม 
 ตอนท่ี 2  ความเหมาะสม และความเปนไปไดของการนําเสนอแนวทางการจัดการระบบ
สารสนเทศเพื่อการบริหารงานกิจการนักเรียน 
 3. เมื่อทานไดรับแบบสอบถามนี้แลว ขอความกรุณาตอบใหสมบูรณและตรงกับความ
คิดเห็นของทานมากที่สุด 
  ขอขอบพระคุณอยางสูง ที่ทานกรุณาเสียสละเวลาในการแสดงความคิดเห็นในการตอบ
แบบสอบถาม คําตอบของทานจะเปนประโยชนอยางยิ่งในการศึกษาการนําเสนอแนวทางการ
จัดการระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารงานกิจการนักเรียน 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
ดิเรก  วรชัยสวัสดิ ์

นักศึกษาปริญญาโท สาขาการบริหารการศึกษา 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
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ตอนที่ 1  สถานภาพของผูตอบแบบสอบถาม 
คําชี้แจง : โปรดทําเครื่องหมาย ลงในชอง    ซ่ึงตรงกับความจรงิเกี่ยวกับตวัทาน  
1.  เพศ 

  1.  ชาย     2.  หญิง 
2.  อายุ   

  1.  30 - 40 ป     2.  41 - 50 ป 
  3.  51 ปขึ้นไป    

3.  ระดับการศกึษา  
  1.  ปริญญาตรี     2.  ป.บัณฑิตบริหารการศึกษา 
  3.  ปริญญาโท     4.  ปริญญาเอก    

4.  ประสบการณการดํารงตาํแหนงผูบริหารสถานศึกษา 
  1.  ต่ํากวา 5 ป      2.  5 - 10 ป 
  3.  มากกวา 10 ป 

 
ตอนที่ 2  ความเหมาะสมและความเปนไปไดของการนําเสนอแนวทางการจัดการระบบสารสนเทศ
เพื่อการบริหารงานกิจการนักเรียน 
คําชี้แจง โปรดพิจารณาขอความตอไปนี้วาขอความใดตรงกับความคิดเห็นของทานในระดับใดโดย
ทําเครื่องหมาย  ในชองคําตอบ ซ่ึงเกณฑที่ใชมีดังนี้ 
 
 5 หมายถึง มีความเหมาะสม/ความเปนไปไดมากที่สุด 
 4 หมายถึง มีความเหมาะสม/ความเปนไปไดมาก 
 3 หมายถึง มีความเหมาะสม/ความเปนไปไดปานกลาง 
 2 หมายถึง มีความเหมาะสม/ความเปนไปไดนอย 
 1 หมายถึง มีความเหมาะสม/ความเปนไปไดนอยที่สุด     
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แนวทางปฏิบัติ 
ความเหมาะสม ความเปนไปได 

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 

ขั้นการเก็บ รวบรวมขอมูล           
1.  สถานศึกษากําหนดวัตถุประสงค
ในการเก็บรวบรวมขอมูลอยางชัดเจน           
2.  สถานศึกษาวิเคราะหภารกิจ และ
อํานาจหนาที่ของงานกิจการนักเรียน           
3.  สถานศึกษาแตงตั้งผูรับผิดชอบใน
การเก็บรวบรวมขอมูลกิจการนักเรียน
เปนรายลักษณอักษรอยางชัดเจน           
4.  สถานศึกษากําหนดรายการขอมูล
สารสนเทศที่ตอง เก็บมาจากงาน
กิจการนักเรียน           
5.  ผูรับผิดชอบกําหนดวิธีการเก็บ
รวมรวมขอมูลจากงานกิจการนักเรียน
อยางชัดเจน           
6. ผูรับผิดชอบใชเครื่องมืออยาง
หลากหลายในการเก็บรวบรวมขอมูล
เกี่ยวกับงานกิจการนักเรียน            
7. ผูรับผิดชอบศึกษาเครื่องมือกอนการ
เก็บรวบรวมขอมูลงานกิจการนักเรียน           
8. สถานศึกษาควบคุมติดตามใหผูเก็บ
รวบรวมขอมูลงานกิจการนักเรียน
ปฏิบัติงานดวยความซื่อตรง           
9. สถานศึกษากําหนดระยะเวลาใน
การเก็บขอมูลจากแหลงอยางชัดเจน            

ขั้นการประมวลผล           
1. สถานศึกษาแตงตั้งผูรับผิดชอบใน
การประมวลผลงานกิจการนักเรียน           

2. สถานศึกษากําหนดขอบขาย
สารสนเทศที่ครอบคลุมภาระงานของ
งานกิจการนักเรียน 
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แนวทางปฏิบัติ 
ความเหมาะสม ความเปนไปได 

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 

(ตอ)           
3.  ผูรับผิดชอบประมวลผลขอมูลเปน
สารสนเทศเฉพาะสารสนเทศตามที่
สถานศึกษาไดกําหนดไวในขอบขาย           
4.  ผูรับผิดชอบจําแนกขอมูลในการ
ประมวลผลเปนหมวดหมูของงาน
กิจการนักเรียน           
5.  ผูรับผิดชอบสรางเครือขายการ
ประมวลผลขอมูลงานกิจการนักเรียน           
6.  ผูรับผิดชอบเลือกใชเครื่องมือใน
การประมวลผลงานกิจการนักเรียนให
เหมาะสมกับลักษณะของขอมูลที่ได           
7. ผูรับผิดชอบใชสถิติในการประมวล  
ผลงานกิจการนักเรียน อยางถูกตอง            
8. สถานศึกษากําหนดใหนําการ
ประมวลผลแตละรายการของงาน
กิจการนักเรียนไปใชประโยชนใน
การพัฒนาผูเรียน           

ขั้นการนําเสนอหรือเผยแพร 
ขอมูลสารสนเทศ           

1.  สถานศึกษากําหนดรูปแบบการ
นําเสนอขอมูลและสารสนเทศงาน
กิจการนักเรียนอยางเหมาะสม           
2.  สถานศึกษาสงเสริมใหใชสื่อใน
การนําเสนอขอมูลและสารสนเทศ
อยางหลากหลาย           
3. ผูรับผิดชอบเลือกใชวิธีการนําเสนอ
ขอมูลใหเหมาะสมกับลักษณะของ
ขอมูลและสารสนเทศ 
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แนวทางปฏิบัติ 
ความเหมาะสม ความเปนไปได 

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 

(ตอ)           
4. ผูรับผิดชอบจัดทํารายงานขอมูล
สารสนเทศแกหนวยงานที่เกี่ยวของ
ทันตามเวลา           
5. สถานศึกษานําขอมูลสารสนเทศไป
ประกอบการตัดสินใจในการบริหาร
จัดการงานกิจการนักเรียน           

ขั้นการจัดคลังขอมูล           
1. สถานศึกษาจัดตั้งขอมูลสารสนเทศ
เกี่ยวกับงานกิจการนักเรียนเพื่อให
บริการแกผูใช           
2. สถานศึกษาดําเนินการพัฒนาระบบ
การจัดเก็บขอมูลสารสนเทศงาน
กิจการนักเรียนใหมีประสิทธิภาพ           
3.  ผูรับผิดชอบพัฒนาระบบการ
สืบคนขอมูลสารสนเทศงานกิจการ
นัก เ รี ยนใหมี ความสะดวก  และ
รวดเร็ว           
4.  สถานศึกษาจัดวัสดุครุภัณฑในการ
จัดคลังขอมูลงานกิจการนักเรียนอยาง
เพียงพอ           
5.  ผูรับผิดชอบเลือกใชวัสดุครุภัณฑที่
ใชในการจัดคลังขอมูลงานกิจการ
นักเรียนที่มีคุณภาพ            
6.  ผูรับผิดชอบจัดทําสารสนเทศงาน
กิจการนักเรียนในแตละรอบป           
7.  ผูรับผิดชอบสรุปขอมูลสารสนเทศ
งานกิจการนักเรียนเพื่อการเผยแพรใน
โรงเรียน 
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แนวทางปฏิบัติ 
ความเหมาะสม ความเปนไปได 

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 

ขั้นการควบคุมระบบ           
1. ผูรับผิดชอบจัดเก็บขอมูล
สารสนเทศโดยแยกตามลักษณะ
ขอมูลของกิจการนักเรียน           
2. ผูรับผิดชอบตรวจสอบอุปกรณใน
การจัดเก็บขอมูลงานกิจการนักเรียน
ใหสามารถใชงานไดทันที            
3. สถานศึกษาจัดสงบุคลากรเขารับการ
อบรม เกี่ ย ว กั บการพั ฒนาระบบ
สารสนเทศงานกิจการนักเรียนอยาง
สม่ําเสมอ           
4 .  ส ถ าน ศึ ก ษ า จั ด ทํ า คู มื อ ก า ร
ปฏิบั ติงานกิจการนักเรียนสําหรับ
บุคลากร           
5.  ผูรับผิดชอบปฏิบัติตามมาตรการ
ปองกันความเสียหายของขอมูลงาน
กิจการนักเรียนอยางเครงครัด           
6.  สถานศึกษาควบคุมความปลอดภัย
ของสารสนเทศงานกิจการนักเรียน           
7. ผูรับผิดชอบจัดเก็บขอมูล
สารสนเทศโดยแยกตามลักษณะ
ขอมูลของกิจการนักเรียน           
 


